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І. Основні завдання і напрямки роботи шкільної бібліотеки на

2016-2017 навчальний рік

В умовах відродження української національної державності, значна умова буде приділятися патріотичному вихованню школярів, любові до Батьківщини, вивченню історії рідного краю,  звичаїв та традиції українського народу. 

Виходячи із основних завдань державної програми «Освіта»,  Закону України « Про загальну середню освіту» у  2016 - 2017  навчальному році перед бібліотекою школи постають такі задачі:
1. Сприяння реалізації державної політики в галузі освіти, вихованню інтелектуально розвиненої особистості, свідомої свого громадянського обов’язку, відкритої для духовного і творчого розвитку шляхом підвищення читацької активності, рівня культурної компетентності та зацікавленості читачів у користуванні друкованою книгою,  як джерелом інформації.       

 2.  Створення оптимальних умов для розвитку дитини. Виявлення здібностей 
читачів, виховання у молодого покоління потреби в систематичному 
читанні, шанобливого ставлення до книги. 
3.  Виховання в учнів поваги до державних символів України, свідомого ставлення до обов’язків людини і  громадянина.    Виховання мовного етикету, глибокої поваги до державної мови, національно-культурних і духовних надбань українського народу та інших народів та націй. 
4.    Використання різноманітних форм і методів краєзнавчої роботи. Сприння розширенню знань з питань  історичного та етнографічного краєзнавства,  як  невичерпного джерела пам'яті  народу,  витоків його духовності. Виховання любові до рідного краю. 
5.    Пошук нових форм роботи   з виховання  в учнів загальнолюдських   
цінностей, гуманізму, милосердя, духовності,  естетичної  культури,  
здорового способу життя.

6.   Інформаційне обслуговування педагогів, спрямоване на підвищення їх             
педагогічної майстерності. Своєчасне забезпечення учнів та педагогічного колективу навчальною, художньою, методичною та довідковою  літературою.     

7. Збереження фонду шкільних підручників, поповнення навчально- методичної бази школи. Виховання бережливого ставлення до шкільних підручників.
8.   Поповнення матеріально-технічної бази бібліотеки. Подальший 
розвиток інформативно-культурного центру загальноосвітнього навчального
 закладу.
9.   Виховання шанобливого ставлення до бібліотеки, як осередку 
естетичної,  інтелектуальної  культури людства.  Координація дій 
шкільної бібліотеки зі школярами, педагогами, батьками в популяризації 
книги. 
10.  Удосконалення традиційної довідково-бібліографічної та 
інформаційної діяльності з активним впровадженням сучасних новітніх 
технологій. Подальший розвиток інформативно-культурного 
центру загальноосвітнього навчального закладу.
ІІ.    Робота з читачами щодо формування  і задоволення

їх читацьких потреб
	№ п/п
	Зміст роботи
	Дата виконання
	Відповідальні
	Примітки

	1
	Оформлення картотеки читацьких формулярiв у зв'язку з переформуванням класiв
	Вересень
	Бібліотекар
	

	2
	Організація екскурсій до бібліотеки учнiв початкових класiв.
Ознайомлення з правилами користування бібліотекою та книгою під час реєстрації та запису до бібліотеки
	Вересень Жовтень


	Бібліотекар
	

	3
	Вивчення читацьких інтересів.

Робота з боржниками.

Засідання читацького активу.

Обрання відповідальних за  збереження підручників
	Вересень


	Бібліотекар, читацький актив
	

	4
	Індивідуальна робота з читачами:

*  проведення рекомендаційних бесід;

*  бесіди про прочитану книгу;

*  консультації щодо вибору літератури біля книжкових полиць
	Протягом року
	Бібліотекар
	


2.1  Взаємодiя бiблiотеки з педагогічним колективом

	№ п/п
	Зміст роботи
	Дата виконання
	Відповідальні
	Примітки

	1
	Забезпечення навчального процесу пiдручниками, навчально-методичною лiтературою
	Серпень,

Вересень
	Бібліотекар
	

	2
	Своєчасне iнформування вчителiв про новинки лiтератури

	Протягом року
	Бібліотекар
	

	3
	Спiльна робота бiблiотеки школи та педагогiчного колективу щодо збереження фонду пiдручникiв:
· Органiзацiя видачi та прийому пiдручникiв;

· Робота з лiквiдацiї заборгованостi пiдручникiв;

· Проведення бесiд з учнями, батьками по збереженню пiдручникiв;

· Перевiрка стану пiдручникiв
	Вересень-
Травень

Протягом року
	Бібліотекар,

Класні керівники
	

	4
	Проведення разом з учителями заходiв, щодо популяризацiї книги та читання
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	5
	Допомога вчителям у пiдборi лiтератури для проведення вiдкритих урокiв, класних годин та iнших заходiв
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	6
	Органiзацiя книжкових виставок, що сприяють удосконаленню навчально-виховного процесу
	Протягом року
	Бібліотекар
	


2.2 Інформаційно-бібліографічна діяльність бібліотеки
	№ п/п
	Зміст роботи
	Дата виконання
	Відповідальні
	Примітки

	1
	Вивчення iнформацiйних потреб учнів, вчителiв за допомогою опитувань
	Протягом року
	Бiблiотекар
	

	2
	Проведення бiблiографiчних оглядiв книг та перiодичних видань
	Протягом року
	Бiблiотекар
	


2.3 Популяризація бібліотечно-бібліографічних знань

	№ п/п
	Зміст роботи
	Дата виконання
	Відповідальні
	Примітки

	1
	Проведення бесiд серед учнiв школи за тематикою:

· Ознайомлення з правилами ко- ристування бiблiотекою;

· Довiдкова лiтература, пошук iнформацiї за енциклопедiями, словниками, довiдниками
	Протягом року
	Бiблiотекар
	

	2
	Пiдготовка i проведення з класними керiвниками бiблiотечно-бiблiографiчних занять за тематикою:

· «Знайомство з бiблiотекою» 1кл
· «Книга твiй друг » 2-4кл.;

	Жовтень
Листопад
	Бiблiотекар
	


2.4 Довiдково-бiблiографiчне обслуговування

	№

п/п
	Зміст роботи
	Дата виконання
	Відповідальні
	Примітки

	1
	Видача бiблiографiчних довiдок: 
тематичнi, адреснi, уточнюючi
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	2
	Бiблiографiчнi консультацiї
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	3
	Організація та ведення ДБА бібліотеки
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	4
	Інформ-повідомлення, інформ-новини
	Протягом року
	Бібліотекар
	


ІІІ. Формування бібліотечного  фонду, каталогів і картотек. Комплектування, обробка, розстановка, 
вивчення та списання бібліотечного фонду
	№

п/п
	Зміст роботи
	Дата виконання
	Відповідальні
	Примітки

	1
	Забезпечення бiблiотеки довiдковою, методичною, навчальною лiтературою
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	2
	Облiк бiблiотечного фонду (ведення інвентарної та сумарної  книг), технiчна обробка, каталогізація
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	3
	Розстановка лiтератури за таблицями ББК
	Протягом року
	Бiблiотекар
	

	4
	Проведення акцiї

«Подаруй книгу бiблiотецi!»
	Жовтень

Травень
	Бiблiотекар
	

	5
	Своєчасне вилучення з фондів:

· застарілих видань;

· з інших причин ( складання актів, вивезення макулатури, здача актів до бухгалтерії, вилучення каталожних карток з  каталогів, робота з сумарною та інвентарними книгами)
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	6
	Вести зошит обліку видань, прийнятих від читачів в замін загублених
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	7
	Здійснювати умови для зберігання книжкових фондів:

· порядок на книжкових полицях;

· встановлений санітарно-гігієнічний режим;

· своєчасний ремонт книги;

· ліквідація читацької заборгованості
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	8
	Оформлення передплати на періодичні видання 
	Листопад
	Бібілотекар
	

	9
	Ведення щоденника роботи бібліотеки
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	10
	Придбання бiблiотечної технiки: каталожних та поличних роздiльників та карток, формулярів читача, щоденників та книг обліку бібліотечного фонду та iншого
	За необхiднiстю
	Бiблiотекар
	

	11
	Художнє оформлення бiблiотеки
	Постiйно
	Бiблiотекар
	


3.1. Робота з підручниками

	№

п/п
	Зміст роботи
	Дата виконання
	Відповідальні
	Примітки

	1
	Комплектування  фонду пiдручникiв. Контролювати потреби в навчальній літературі та робити замовлення на наступний навчальний рік
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	2
	Ведення всіх операцій по обліку бібліотечного фонду  підручників (згідно інструкції про порядок комплектування,  доставки та обліку навчальної літератури). Ведення «Книги сумарного  та інвентарного облiку бiбл. фонду пiдручникiв», 
Ведення «Реєстрацiйної картотеки руху пiдручникiв»
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	3
	Видача пiдручникiв класним керівникам учнів 1-11 класів
	Серпень-Вересень
	Бiблiотекар
	

	4
	Складання графiку здачi та прийом пiдручникiв 
	Травень
	Бiблiотекар,

Класні керівники
	

	5
	Списання пiдручникiв непридатних для використання
	Протягом року
	Бiблiотекар
	

	6
	Інвентаризація фонду підручників.

Інформацію подати в бухгалтерію
	Червень
2017
	Бібліотекар
	


ІV.    Робота з активом бібліотеки

	№

п/п
	Зміст роботи
	Дата виконання
	Відповідальні
	Примітки

	1
	Залучення активістів - учнів для допомоги в роботі бібліотеки:

· технічна обробка літератури;

· ремонт книг;

· розстановка літератури
	Протягом року
	Бібліотекар.

Актив школи
	


V. Основні показники роботи бібліотеки та організація 
бібліотечного обслуговування
Станом на 10.06. 2016 р.:

кількість читачів бібліотеки становить – 495,

з них: 
- учнів - 470,

- вчителів – 25,

- батьків – 0
              Кількість книжкового фонду  – 40 468 примірників,
              з них: 
              - підручників – 10 998,

             - художньої, галузевої та методичної літератури – 29 470
Сторена та ведеться  група ВКонтакті.
Структурні підрозділи бібліотеки:
1. Абонемент.
2. Читальний зал.
3. Книгосховище для  підручників.

     Режим роботи цілком відповідає інтересам учнів та педагогічного колективу.  Бібліотека працюватиме з 8.00 до 16.00 крім суботи та неділі.

Останній робочий день місяця   – санітарний день.

VІ.   Заходи на допомогу навчально - виховному процесу
ВЕРЕСЕНЬ
	№

п/п
	Зміст роботи
	Контингент
	Дата виконання
	Відповідальні

	1
	Книжкова виставка 24.08

«Є найсвятіше слово на землі.

Одне. Високе. Світле: Україна!»

до Дня Незалежності України 
	1-11кл.
	23.08.16
	Бібліотекар

	2
	Виставка – портрет

«М. С. Грушевський – великий син свого народу»

до 150р.від д.н. М.С.Грушевського 29.09.1866
	5-11кл.
	09.09.16
	Бібліотекар

	3
	Тематична полиця

«Книги, що стали фільмами»

до Дня українського кіно 13.09.2016
	5-9кл.
	13.09.16
	Бібліотекар

	4
	Книжкова виставка

«Таланти твої, Бориспільщино»              До Дня міста 17.09.16
	1- 11кл.
	15.09.16
	Бібліотекар

	5
	Тематична полиця

«Мова-найбільший скарб нації»

до Міжнародного дня письменності
	5-11кл.
	27.09.16
	Бібліотекар

	6
	День відкритих дверей

«Цей мудрий світ – бібліотека»

Тематична полиця

«30 вересня - Всеукраїнський день бібліотек»;

Бесіда  «Книга для людини, 
              Як сонце у житті»;
Бібліографічний огляд нових надходжень
«Мозаїка книжкових новинок»
	1-11кл.
	28.09.16
	Бібліотекар


ЖОВТЕНЬ
	№

п/п
	Зміст роботи
	Контингент
	Дата виконання
	Відповідальні

	1
	Екскурсія до шкільної бібліотеки учнів 1-х класів
«Знайомство з бібліотекою»
	1кл.
	05.10.16
	Бібліотекар

	2
	Тематична полиця

«Осінні барви»  
до Дня художника 12.10
	1-4кл.
	12.10.16
	Бібліотекар



	3
	Інформ-повідомлення 

Група ВКонтакті
«22 жовтня - 80 років 
Б.І. Олійнику, українському письменнику» 
	4-9кл.
	21.10.16
	Бібліотекар

	4
	Бесіда  «Як  берегти книгу»
	1-3 кл
	24.10.16
	Бібліотекар

	5
	Експрес-інформація

«28жовтня - Міжнародний день шкільних бібліотек»
	3-11кл.
	28.10.16
	Бібліотекар

	6
	Підготовка актів на списання підручників
	
	Жовтень
	Бібліотекар

	7
	Акція

 «Подаруй книгу бібліотеці» 

До Всеукраїнського місячника шкільних бібліотек
	1-11 кл.
	10.10.16-28.10.16
	Бібліотекар


ЛИСТОПАД
	№

п/п
	Зміст роботи
	Контингент
	Дата виконання
	Відповідальні

	1
	Свято української мови  

«Рідну мову буду знати, 

берегти і поважати»

До Дня української 
писемності та мови 
	4кл.
	09.11.2016
	Бібліотекар

	2
	Книжкова виставка 
«Земле Бориспільська, 

Рідний мій краю!»

До Дня української 
писемності  та мови
	5-9 кл.
	Постійнодіюча
	Бібліотекар

	3
	Віртуальна мандрівка

«Твоя професія – твоє життя»
	8-9 кл.
	15.11.16
	Бібліотекар

	
	Тематична полиця

До Дня Гідності та Свободи 21.11
	6-11кл.
	18.11.16
	Бібліотекар

	4
	Книжкова виставка

«Лиха коса голодомору»

до дня пам’яті жертв голодомору в Україні
	5-9 кл.
	22.11.16
	Бібліотекар

	5
	Тематична полиця

«180 років від дня народження Марка Твена»
	7кл.
	24.11.16
	Бібліотекар

	6
	Інформ-хвилинка

«Тенета небезпеки» 1 грудня – Всесвітній день боротьби зі СНІДом
	8-9 кл.
	29.11.16
	Бібліотекар

	
	Бесіди:
	
	
	

	7
	«Книга - твій друг»
	3-2 кл.
	Листопад
	Бібліотекар

	8
	«Енциклопедії і довідники»
	7-8 кл.
	Листопад
	Бібліотекар

	9
	Книжкова виставка

«Чарівний світ казки»
	1-4 кл.
	Постійнодіюча
	Бібліотекар


ГРУДЕНЬ
	№

п/п
	Зміст роботи
	Контингент
	Дата виконання
	Відповідальні

	1
	Рейд-перевірка шкільних підручників
	1-9 кл.
	01-09.12.16
	Бібліотекар

Актив учнів

	2
	Книжкова виставка

«Співець українського народу»

до д. н. Г.С.Сковороди 
(1722-1794), українського просвітителя, філософа, поета  
	7-10 кл.
	02.12.16
	Бібліотекар

	3
	Інформ-повідомлення
«Слава Україні, 
Героям Слава!»

06.12 – день Збройних Сил України
	1-11кл.
	06.12.16
	Бібліотекар



	4
	Аналіз читацьких формулярів.
	1-4 кл.
	12-16.12.16
	Бібліотекар

	5
	Арт-простір  
«Новорічна мозаїка»

(малюнки та поробки учнів на новорічну тематику)

до Новорічних свят
	1-4кл.
	15.12.16-21.01.17
	Бібліотекар


	6
	Бесіда
 «Щоб підручник довше жив»
	3 кл.
	Грудень
	Бібліотекар

	7
	Книжкова виставка

«Знай свої права» 
 до Міжнародного дня прав людини 08.12
	6-9 кл.


	Постійнодіюча


	Бібліотекар




СІЧЕНЬ
	№
п/п
	Зміст роботи
	Контингент
	Дата виконання
	Відповідальні

	1
	Виставка та бесіда

«Біла зимонька прийшла-саньми свята принесла»
	1-4кл.
	19.01.17
	Бібліотекар

	2
	Бесіда

«Моя Україна - найкраща у світі» до Дня Соборності України 22.01
	7-9кл.
	22.01.17
	Бібліотекар


ЛЮТИЙ
	№
п/п
	Зміст роботи
	Контингент
	Дата виконання
	Відповідальні

	1
	Бесіда
«Підручник – це твоє обличчя» 
	5-6 кл.
	Лютий


	Бібліотекар

	2
	Інформ-повідомлення
«Афганістан – не забути ніколи цього»
	7-9кл.
	17.02.17
	Бібліотекар

	3
	Книжкова виставка

«Моя ти рідна,горда українська мова»

до Міжнародного дня рідної мови  21.02
	1-9 кл.
	21.02.17
	Бібліотекар

	4
	Тематична полиця

«За тебе, солдате, ми молимо Бога!»д о Дня Захисника Вітчизни 23.02
	5-6кл.
	23.02.17
	Бібліотекар

	5
	Аналіз читацьких формулярів
	1-9 кл.
	24.02.17
	Бібліотекар


БЕРЕЗЕНЬ
	№
п/п
	Зміст роботи
	Контингент
	Дата виконання
	Відповідальні

	1
	Голосні читання

«Байкар Леонід  Глібов»
	ГПД
	02.03.17
	Бібліотекар

	2
	Тематична полиця

«Її  величність Жінка»

до Дня 8 березня
	1-11кл.
	06.03.17
	Бібліотекар

	3
	Книжкова виставка
«Він той поет, чиїм ім’ям народу,

Утверджений і сущий поки світу» До д.н.Т.Шевченка
	1-9 кл.
	07.03.17
	Бібліотекар

	4
	Інформаційний коктейль
«Цікавий світ навколо тебе»
	6-9кл.
	17.03.17
	Бібліотекар


КВІТЕНЬ
	№
п/п
	Зміст роботи
	Контингент
	Дата виконання
	Відповідальні

	1
	Тематична полиця

«З нами весело усім»
до Дня сміху 01.04
	1-11кл.
	31.03.17
	Бібліотекар

	2
	Обговорення з учнями

« Яка книга мені сподобалась

найбільше» (про прочитані книги на канікулах)
	ГПД
	05.04.17
	Бібліотекар

	3
	Бесіда  «Екологія  України»
до Дня довкілля
	6-7 кл.
	15.04.17
	Бібліотекар

	4
	Книжоково - ілюстративна виставка

«Прекрасний край чудової краси –моря, степи і гори, і ліси»

До Дня навкол.середов. 19.04
	2-9 кл.
	18.04.17
	Бібліотекар

	5
	Книжкова виставка

«Чорнобиль не має минулого часу»

до дня Чорнобильської трагедії
	4-11кл.
	24.04.17
	Бібліотекар

	6
	Бібліографічний огляд

«Скарб таємничий із 
книжкової полиці»
	3-4 кл.
	25.04.17
	Бібліотекар


ТРАВЕНЬ
	№
п/п
	Зміст роботи
	Контингент
	Дата виконання
	Відповідальні

	1
	Голосні   читання віршів

«Матуся моя рідненька,

Ніжна, лагідна, дорогенька»

до  Дня  матері
	ГПД

	04.05.17
	Бібліотекар

	2
	Книжкова виставка

« Нас пам’ять кличе у роки  війни» до Дня Перемоги в другій світовій війні
	1-11 кл.
	06.05.17
	Бібліотекар

	3
	Аналіз читацьких формулярів
	1-11кл.
	До 12.05.17
	Бібліотекар

	4
	Робота з боржниками, щодо повернення у бібліотеку художньої літератури
	1-11 кл.
	15.05-09.06.17
	Бібліотекар

	5
	Книжково-ілюстративна виставка літератури

«Квітучий Київ»

до святкування Дня Києва
	1-11кл.
	17.05.17
	Бібліотекар

	6
	Акція

«Подаруй книгу бібліотеці»
	1- 11кл.
	Протягом місяця
	Бібліотекар


ЧЕРВЕНЬ
	№
п/п
	Зміст роботи
	Контингент
	Дата виконання
	Відповідальні

	1
	Прийом підручників
	1-11кл.
	29.05-09.06.17
	Бібліотекар

	2
	Планування роботи шкільної бібліотеки на 2017-2018 н.р.
	
	Червень
	Бібліотекар


           Відповідно до плану проведення шкільних предметних тижнів,  декад,  місячників  організовувати виставки літератури та допомагати вчителям у  їх проведенні.
При шкільній бібліотеці постійно діють виставки:

«Любіть і знайте Україну»;

«Вогні священні Перемоги»;

«Рідний Київ – серце України»;

«Наша любов і святиня;

«Твій друг - Словник»;

«Чарівний світ казки»;

«Література про Рідний Край»;

«Ти наше диво калинове – кохана українська мова»;

«Книги-ювіляри 2016року»

Постійнодіючі Куточки:

«Народознавчий куточок»;

«Інформаційне повідомлення»  (події та літературні ювілеї місяця)

Викладка періодичних видань:

«Про все цікаве на планеті читай на сторінках газети»

VII. Організаційно-методична робота.
Зміцнення матеріальної бази бібліотеки
	№ 

п/п
	Зміст роботи
	Дата виконання
	Відповідальні
	Примітки

	1
	Складання річного плану роботи шкільної  бібліотеки на 2017/2018 навчальний рік
	Травень- Червень 2017
	Бібліотекар
	

	2
	Ведення

«Щоденника роботи шкільної бібліотеки на 2016/2017 н.р.»

Ведення документації шкільної бібліотеки
	Протягом  року
	Бібліотекар
	

	3
	Поточний ремонт приміщення бібліотеки
	Липень  2017
	Бібліотекар
	


1

